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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA1

KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY

LABORATORYJNEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Przedmiot i zakres regulaminu

1.

Niniejszy Regulamin okresla warunki oraz zasady korzystania i udostepniania
infrastruktury laboratoryjnej BURDA Sp. z o0.0. (zwanym dalej ,Laboratorium"),
wspoHinansowanej ze Srodkow Unii Europejskiej.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich o0s6b fizycznych, jednostek
organizacyjnych, przedsiebiorstw oraz instytucji (zwanych dalej ,,Uzytkownikami" lub
~Korzystajacymi"), ktorzy korzystaja z infrastruktury Laboratorium.

Udostepnianie infrastruktury Laboratorium odbywac¢ sie bedzie zgodnie z przepisami
prawa polskiego i unijnego, w szczego6lnoSci z wymogami podmiotéw finansujacych
infrastrukture.

§2. Definicje i pojecia

W rozumieniu niniejszego Regulaminu:

1.

Infrastruktura Laboratoryjna - stanowia urzadzenia, aparatura, sprzet
badawczy, narzedzia i systemy informatyczne umieszczone w Laboratorium, stuzace
do prowadzenia badan, analiz i uslug technicznych w zakresie prefabrykacji i
materialow budowlanych.

Dysponent infrastruktury - osoba wskazana przez BURDA Sp. z o.0.,
odpowiadajaca za biezace zarzadzanie, utrzymanie i nadzér nad infrastruktura
Laboratorium.

Opiekun infrastruktury — pracownik Laboratorium wyznaczony do nadzoru nad
poszczegdlnymi urzadzeniami lub stanowiskami badawczymi.

Uzytkownik wewnetrzny — pracownik BURDA Sp. z o.0., korzystajacy z
infrastruktury w ramach swojej dzialalno$ci zawodowe;j.

Uzytkownik zewnetrzny — osoba fizyczna, jednostka organizacyjna,
przedsiebiorstwo lub instytucja nie bedgca pracownikiem BURDA Sp. z o.o.,
dzialajaca na podstawie odrebnej umowy.

Badania i analizy — prace badawcze, pomiary, testy, ekspertyzy i ustugi techniczne
wykonywane przy wykorzystaniu infrastruktury Laboratorium.
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7. Dzialalno$é gospodarcza — dzialalno$¢ majaca na celu osiagniecie zysku lub
przychodu.

8. Dzialalno$é niegospodarcza — badania naukowe, badania dla celow
edukacyjnych, prace shuzace poprawie dostepu do infrastruktury badawczej bez
zamiaru osiagniecia zysku.

§3. Ogolne zasady korzystania z infrastruktury

1. Korzystanie z infrastruktury Laboratorium musi odbywac sie:

o w zgodzie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i
unijnego,

o zgodnie z wytycznymi bezpieczenstwa i higieny pracy,

o wzgodzie z dokumentacja techniczng i instrukcjami obstugi urzadzen,

o wzgodzie z zasadami etyki zawodowej i uczestnictwa w badaniach.

2. Kazdy Uzytkownik zobowiazany jest do:

o zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i zgode na jego przestrzeganie,

o stosowania sie do instrukcjii wytycznych  Dysponenta oraz Opiekunéw
infrastruktury,

o zapewnienia bezpieczenstwa swojego oraz pracownikow,

o ponoszenia odpowiedzialno$ci za powierzona infrastrukture,

o stosowania sie do harmonogramu i procedur rezerwacji.

3. Zabrania sie:

modyfikacji, rozmontowywania lub naprawy sprzetu bez zgody Dysponenta,

pozostawiania infrastruktury bez nadzoru w trakcie uzytkowania,

przenoszenia sprzetu poza pomieszczenia Laboratorium bez uprawnienia,

uzywania infrastruktury niezgodnie z jej przeznaczeniem,

podejmowania prob obejScia regulacji lub procedur obowiazujacych przy

korzystaniu z infrastruktury,

o prowadzenia dzialalno$ci zagrazajacej bezpieczenstwu lub wizerunkowo
Firmie.

4. Przed przystapieniem do korzystania z infrastruktury wymagajacej specjalnych
umiejetnosci, Uzytkownicy zostaja przeszkoleni przez osobe wskazana przez
Dysponenta. Szkolenie powinno obejmowac:

zasady bezpieczenstwa obstugi,

procedury postepowania w razie awarii lub zagrozenia,

zapoznanie z dokumentacjg techniczna,

praktyczne instruktaze z zakresu obstugi.

O O O O

o O

O
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ZASADY UDOSTEPNIANIA
INFRASTRUKTURY

§4. Kategorie uzytkownikow i pierwszenstwo dostepu

1. Pierwszenstwo w dostepie do infrastruktury Laboratorium ma nastepujacy porzadek:

o I stopien — pracownicy BURDA Sp. z o.0. i jednostek powiazanych — dostep
nieodplatny,

o II stopien — jednostki naukowe, instytuty badawcze, uniwersytety — dostep
na warunkach preferencyjnych,

o III stopien — podmioty gospodarcze prowadzace dzialalno$¢ niegospodarcza
W rozumieniu pomocy publicznej - dostep na warunkach
standardowych,

o IV stopien - pozostali uzytkownicy — dostep na warunkach standardowych,
mozliwo$¢ zmniejszenia dostepu w przypadku przecigzenia infrastruktury.

§5. Procedura udzielenia dostepu do infrastruktury

1. Wniosek o udostepnienie infrastruktury powinien zawieraé:
dane identyfikujace Uzytkownika (imie i nazwisko/nazwa podmiotu),
adres do korespondenc;ji i dane kontaktowe,
proponowany zakres i charakter badan/prac,
typ i rodzaj infrastruktury wymaganej do realizacji,
szacunkowag liczbe godzin lub dni wykorzystania,
proponowany okres wykorzystania (daty od-do),
nazwisko osoby uprawnionej do uzytkowania infrastruktury,
o$wiadczenie w  zakresie rodzaju dzialalno$ci (gospodarczej lub
niegospodarczej),
o inne informacje istotne do oceny wniosku.
2. Wnioski sg skladane w formie pisemnej (papierowej lub elektronicznej) u
Dysponenta infrastruktury.
3. Dysponent rozpatruje wniosek w terminie do 10 dni roboczych i udziela pisemnej
odpowiedzi zawierajacej:
o zatwierdzenie wniosku lub odmowe z uzasadnieniem,
o harmonogram dostepu do infrastruktury,
o warunki korzystania i ewentualne zastrzezenia,
o wysoko$c oplat (jesli maja zastosowanie),
o wyznaczenie Opiekuna infrastruktury.
4. Zatwierdzenie wniosku stanowi podstawe do zawarcia umowy lub wydania
zaswiadczenia o udzieleniu dostepu.

O O 0O 0O O O O O

§6. Umowy i potwierdzenia dostepu
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1. Dla Uzytkownikow zewnetrznych lub w przypadku dzialalnoSci gospodarczej
zawierana jest Umowa udostepnienia infrastruktury, zawierajaca w szczego6lnosci:

prawa i obowiazki stron,

zakres udostepnianej infrastruktury,

okres uzytkowania i harmonogram,

wysokos$¢ i terminy platnos$ci oplat,

zasady odpowiedzialno$ci za infrastrukture,

warunki ubezpieczenia (jesli wymagane),

procedury zglaszania awarii i reklamacji,

zasady poufnosci i ochrony danych.

2. Dla Uzytkownikoéw wewnetrznych oraz badan o charakterze niegospodarczym moze
by¢ wydane Zaswiadczenie o udzieleniu dostepu do infrastruktury, zawierajace istotne
warunki korzystania.

3. Kopia umowy lub zaswiadczenia powinna by¢ dostepna dla Dysponenta i Opiekuna
infrastruktury.

FINANSOWANIE I OPLATY

O O O O O O O O

§7. Zasady oplat za korzystanie z infrastruktury

1. Infrastruktura Laboratorium udostepniana jest:
o Bez oplaty dla pracownikdbw BURDA Sp. z 0.0. w zakresie dzialalnosci firmy,
o Z oplata preferencyjna (50% stawki standardowe;j) dla instytucji
naukowych i badawczych,
o Z oplata standardowa dla pozostalych Uzytkownikoéw zewnetrznych.
2. Oplaty za korzystanie z infrastruktury sa ustalane przez kierownictwo BURDA Sp. z
0.0. i okres$lane w obowigzujacym Cenniku, ktory zawiera:
o stawki godzinowe lub dzienne za korzystanie z infrastruktury laboratorium,),
o oplaty za obsluge techniczna,
o oplaty za dodatkowe ushlugi (analiza danych, sporzadzenie raportow),
o koszty materialow zuzytych podczas badan,
o potencjalne oplaty za przygotowanie stanowiska pracy.
3. Cennik jest dostepny u Dysponenta i podlega¢ moze zmianom, o ktérych Uzytkownik
zawiadamiany jest z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.
4. Oplaty powinny by¢ uzasadnione  kosztami operacyjnymi, utrzymaniem,
ubezpieczeniem oraz amortyzacja sprzetu.

§8. Rozliczanie kosztow

1. Rozliczanie kosztow odbywa sie na podstawie:
o Karty czasu prac — zawierajacej informacje o dacie, godzinach pracy,
uzytkownikach i sprzecie,
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o Faktury/Rachunku wystawianego przez BURDA Sp. z o0.0.,

o Raportu z przeprowadzonych badan, jesli dotyczy.
Karta czasu prac powinna by¢ podpisana zaréwno przez Uzytkownika, jak i Opiekuna
infrastruktury.

Faktury wystawiane sa zgodnie z obowigzujacym prawem podatkowym i zawieraja
szczegOlowy opis §wiadczonych ustug.

Terminy platno$ci wynosza 14 dni od wystawienia faktury, chyba ze w umowie
ustalono inaczej.

Opoznienia w platnoSci moga skutkowac ograniczeniem lub wznowieniem dostepu do
infrastruktury.

ODPOWIEDZIALNOSC I UBEZPIECZENIE

§9. Odpowiedzialno$¢ za infrastrukture

1.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ za ~ powierzona  mu  infrastrukture i
zobowiazany jest do jej ochrony przed uszkodzeniami i stratami.
Uszkodzenia spowodowane nieumys$lnie moga by¢ nastepnie rozliczane pomiedzy
Uzytkownikiem a BURDA Sp. z 0.0. na zasadach okre$lonych w umowie.
W przypadku uszkodzenia sprzetu  Uzytkownik niezwlocznie powiadamia
Dysponenta i uczestniczy w dokumentowaniu szkody.
Koszty naprawy lub wymiany sprzetu uszkodzonego w wyniku:

o nieprzemyslanego uzytkowania,

o nieprzestrzegania instrukcji obstugi,

o zaniedbania lub braku ostroznosci podlegaja pokryciu przez Uzytkownika.
Koszty naprawy uszkodzen spowodowanych normalnym zuzyciem lub wadami
fabrycznymi pokrywane sg przez BURDA Sp. z o.0.

OCHRONA DANYCH I POUFNOSC

§10. Ochrona informacji i wlasnoS$ci intelektualnej

1. Wszystkie informacje pozyskane podczas  korzystania zZ infrastruktury
Laboratorium, w tym wyniki badan, sa traktowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) i danych handlowych.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do:

o zachowania poufno$ci informacji uzyskanych w Laboratorium,
o ochrony danych osobowych zgodnie z RODO,
o przestrzegania praw autorskich i patentowych,
o niemoznoSci udostepniania trzecim stronom wynikow badan bez zgody
Dysponenta.
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OGRANICZENIA I ZAKAZY

§11. Zabrania sie

1. Uzytkownikom zabrania sie:

o modyfikacji, rozmontowywania lub naprawy sprzetu bez zgody Dysponenta,
pozostawiania infrastruktury bez nadzoru w trakcie uzytkowania,
przenoszenia sprzetu poza pomieszczenia Laboratorium bez uprawnienia,
uzywania infrastruktury niezgodnie z jej przeznaczeniem i instrukcjami,
prowadzenia dzialalnoS$ci zagrazajacej bezpieczenstwu lub wizerunkowo,
dokumentowania (fotografowanie, nagrywanie) infrastruktury bez zgody
dysponenta,
niszczenia, zaSmiecania stanowiska pracy,
korzystania z infrastruktury po przeterminowanym szkoleniu,

O O O O O

POSTANOWIENIA KONCOWE

§12. Zmiana Regulaminu

1. BURDA Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do modyfikacji Regulaminu z
uwzglednieniem:
o zmian wymaganych przez instytucje finansujace,
o zmian w przepisach prawa,
o polepszenia procedur operacyjnych i bezpieczenstwa.
2. Zmiany w Regulaminie wchodza w zycie nie wczeSniej niz 14 dni od
powiadomienia Uzytkownikow.

3. Zmian dotycza wszystkich przysztych uzytkowania infrastruktury, przy czym
umowy zawarte przed zmiang reguluja sie przepisami w nich zawartymi.
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ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1: Protokdl potwierdzenia udostepnienia
infrastruktury

PROTOKOL POTWIERDZENIA UDOSTEPNIENIA INFRASTRUKTURY

Data:

Laboratorium BURDA Sp. z o0.0. potwierdzilo udostepnienie nastepujacej infrastruktury:

I\l:!azwa |:/\'arunki ISata IData Podpis
Lp. rzadzenia/stanowiska echniczne Judostepnienia fwrotu |Opiekuna
1

2

Osoba odpowiedzialna za korzystanie:

Podpis:

Stan techniczny przy wydaniu: o dobry o zadowalajacy o wymaga naprawy

Uwagi i przeszkody:

Podpis Uzytkownika: Data:

Podpis Opiekuna infrastruktury:

Data:
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Zalacznik nr 2: Karta czasu pracy

KARTA CZASU PRACY

Projekt/Badanie:

Uzytkownik: Data:

Data IrGodzina |Godzina Czas Urzadzenie/Stanowisko [Uwagi |Podpis
ozpoczecia |zakonczenia [catkowity Opiekuna

Razem godzin:

Materialy uzyte:

Podpis Uzytkownika:

Podpis Opiekuna:
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Zalacznik nr 3: Umowa udostepnienia infrastruktury

UMOWA UDOSTEPNIENIA INFRASTRUKTURY LABORATORYJNEJ

Zawarta w dniu roku w Zimnej Wodce

Strony:

1. BURDA Sp. z 0.0., z siedziba w Zimnej Wodce, ul. Amerykanska 5 KRS: 0000451247,
REGON: 243193278, NIP: 6452537210 (zwana dalej ,,Udostepniajacym")

2. , z siedzibg/zamieszkaniem:

(zwana dalej ,,Uzytkownikiem")

Przedmiot umowy:

Udostepniajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Uzytkownikowi infrastrukture laboratoryjna
Laboratorium Burda Sp. z o.0.

Okres udostepnienia:

Od: Do:

Warunki korzystania:

1. Uzytkownik zobowiazany jest korzysta¢ z infrastruktury zgodnie z Regulaminem i
instrukcjami bezpieczenstwa.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia spowodowane jego wina.
Uzytkownik zobowigzany jest do wznowienia infrastruktury w stanie technicznym, w
jakim ja otrzymal.

Oplaty i warunki platnoS$ci:

e Stawka: zlotych za godzine/dzien
e Szacunkowy koszt: zlotych
e Termin platnosci: __ dni od wystawienia faktury

Dane Opiekuna infrastruktury:
Nazwa: Tel: Email:

Podpis Udostepniajacego:

Data:
Podpis Uzytkownika:
Data:
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Zalacznik nr 4: Cennik
CENNIK USLUG LABORATORIUM BURDA SP. Z 0.0.
(Obowigzujacy od: 2026 roku)
Lp. Nazwa Jednostka [Stawka Stawka dlafStawka dla
ushugi/urzadzenia standardowa [jednostek racownikow
aukowych [BURDA
1 Korzystanie z godz. 100,00 zk 50,00 zi bezplatnie
infrastruktury
laboratorium
2 Sporzadzenie szt. 150,00 zk 75,00 z} bezplatnie
raportu z badan
3 Obstuga technicznal godz. 100,00 z} 50,00 z} bezplatnie
(per godzine)
Uwagi:
° Stawki obowigzuja od 2026 roku
° Zmiana cen jest oglaszana z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem
° Materialy zuzyte w trakcie badan rozliczane sa oddzielnie
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