
                                                               
 
 

REGULAMIN UDOSTĘPNIANIA I 

KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY 

LABORATORYJNEJ 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§1. Przedmiot i zakres regulaminu 

1.​ Niniejszy Regulamin określa warunki ​ oraz zasady korzystania i udostępniania 

infrastruktury laboratoryjnej BURDA Sp. z o.o. ​ (zwanym dalej „Laboratorium"), 

współfinansowanej ze środków Unii Europejskiej. 

2.​ Regulamin ma zastosowanie do wszystkich osób fizycznych, jednostek 

organizacyjnych, przedsiębiorstw oraz instytucji (zwanych dalej „Użytkownikami" lub 

„Korzystającymi"), którzy korzystają z infrastruktury Laboratorium. 

3.​ Udostępnianie infrastruktury Laboratorium odbywać się będzie zgodnie z przepisami 

prawa polskiego i unijnego, w szczególności z wymogami podmiotów finansujących 

infrastrukturę. 

§2. Definicje i pojęcia 

W rozumieniu niniejszego Regulaminu: 

1.​ Infrastruktura Laboratoryjną – stanowią urządzenia, aparatura, sprzęt 

badawczy, narzędzia i systemy informatyczne umieszczone w Laboratorium, służące 

do prowadzenia badań, analiz i usług technicznych w zakresie prefabrykacji i 

materiałów budowlanych. 

2.​ Dysponent infrastruktury – osoba wskazana przez BURDA Sp. z o.o., 

odpowiadająca za bieżące zarządzanie, utrzymanie i nadzór nad infrastrukturą 

Laboratorium. 

3.​ Opiekun infrastruktury – pracownik Laboratorium wyznaczony do nadzoru nad 

poszczególnymi urządzeniami lub stanowiskami badawczymi. 

4.​ Użytkownik wewnętrzny – pracownik BURDA Sp. z o.o., korzystający ​z 

infrastruktury w ramach swojej działalności zawodowej. 

5.​ Użytkownik zewnętrzny – osoba ​fizyczna, jednostka organizacyjna, 

przedsiębiorstwo lub instytucja nie będąca pracownikiem BURDA Sp. z o.o., 

działająca na podstawie odrębnej umowy. 

6.​ Badania i analizy – prace ​ badawcze, pomiary, testy, ekspertyzy i usługi techniczne 

wykonywane przy wykorzystaniu infrastruktury Laboratorium. 

 

 



                                                               
 
 

7.​ Działalność gospodarcza – działalność mająca na celu osiągnięcie zysku lub 

przychodu. 

8.​ Działalność niegospodarcza – ​ badania naukowe, badania dla celów 

edukacyjnych, prace służące poprawie dostępu do infrastruktury badawczej bez 

zamiaru osiągnięcia zysku. 

§3. Ogólne zasady korzystania z infrastruktury 

1.​ Korzystanie z infrastruktury ​ Laboratorium musi odbywać się: 

○​ w zgodzie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa polskiego i 

unijnego, 

○​ zgodnie z wytycznymi bezpieczeństwa i higieny pracy, 

○​ w zgodzie z dokumentacją techniczną i instrukcjami obsługi urządzeń, 

○​ w zgodzie z zasadami etyki zawodowej i uczestnictwa w badaniach.​ ​  

2.​ Każdy Użytkownik zobowiązany jest do: 

○​ zapoznania się z niniejszym Regulaminem i zgodę na jego przestrzeganie, 

○​ stosowania się do instrukcji i ​wytycznych Dysponenta oraz Opiekunów 

infrastruktury, 

○​ zapewnienia bezpieczeństwa swojego oraz pracowników, 

○​ ponoszenia odpowiedzialności za powierzoną infrastrukturę, 

○​ stosowania się do harmonogramu i procedur rezerwacji. ​  

3.​ Zabrania się: 

○​ modyfikacji, rozmontowywania lub naprawy sprzętu bez zgody Dysponenta, 

○​ pozostawiania infrastruktury bez nadzoru w trakcie użytkowania, 

○​ przenoszenia sprzętu poza pomieszczenia Laboratorium bez uprawnienia, 

○​ używania infrastruktury niezgodnie z jej przeznaczeniem, 

○​ podejmowania prób obejścia regulacji lub procedur obowiązujących przy 

korzystaniu z infrastruktury, 

○​ prowadzenia działalności zagrażającej bezpieczeństwu lub wizerunkowo 

Firmie. ​  

4.​ Przed przystąpieniem do korzystania z infrastruktury wymagającej specjalnych 

umiejętności, Użytkownicy ​ zostają przeszkoleni przez osobę wskazaną przez 

Dysponenta. ​ Szkolenie powinno obejmować: 

○​ zasady bezpieczeństwa obsługi, 

○​ procedury postępowania w razie awarii lub zagrożenia, 

○​ zapoznanie z dokumentacją techniczną, 

○​ praktyczne instruktaże z zakresu obsługi. 

 

 

 

 



                                                               
 
 

ZASADY UDOSTĘPNIANIA 

INFRASTRUKTURY 

§4. Kategorie użytkowników i pierwszeństwo dostępu 

1.​ Pierwszeństwo w dostępie do ​infrastruktury Laboratorium ma następujący porządek: 

○​ I stopień – pracownicy BURDA Sp. z o.o. i jednostek powiązanych – dostęp 

nieodpłatny, 

○​ II stopień – jednostki naukowe, instytuty badawcze, uniwersytety – dostęp 

na warunkach ​preferencyjnych, 

○​ III stopień – podmioty gospodarcze prowadzące działalność niegospodarczą 

w rozumieniu ​​ pomocy publicznej – dostęp na warunkach 

standardowych, 

○​ IV stopień – pozostali użytkownicy – dostęp na warunkach standardowych, 

możliwość zmniejszenia dostępu w przypadku przeciążenia infrastruktury. 

​  

§5. Procedura udzielenia dostępu do infrastruktury 

1.​ Wniosek o udostępnienie infrastruktury powinien zawierać: 

○​ dane identyfikujące Użytkownika (imię i nazwisko/nazwa podmiotu), 

○​ adres do korespondencji i dane kontaktowe, 

○​ proponowany zakres i charakter badań/prac, 

○​ typ i rodzaj infrastruktury wymaganej do realizacji, 

○​ szacunkową liczbę godzin lub dni wykorzystania, 

○​ proponowany okres wykorzystania (daty od-do), 

○​ nazwisko osoby uprawnionej do użytkowania infrastruktury, 

○​ oświadczenie w zakresie rodzaju działalności (gospodarczej lub 

niegospodarczej), 

○​ inne informacje istotne do oceny wniosku. ​  

2.​ Wnioski są składane w formie pisemnej ​ (papierowej lub elektronicznej) u 

Dysponenta infrastruktury. 

3.​ Dysponent rozpatruje wniosek w terminie ​ do 10 dni roboczych i udziela pisemnej 

odpowiedzi zawierającej: 

○​ zatwierdzenie wniosku lub odmowę z uzasadnieniem, 

○​ harmonogram dostępu do infrastruktury, 

○​ warunki korzystania i ewentualne zastrzeżenia, 

○​ wysokość opłat (jeśli mają zastosowanie), 

○​ wyznaczenie Opiekuna infrastruktury. ​  

4.​ Zatwierdzenie wniosku stanowi podstawę ​ do zawarcia umowy lub wydania 

zaświadczenia o udzieleniu dostępu. 

§6. Umowy i potwierdzenia dostępu 

 

 



                                                               
 
 

1.​ Dla Użytkowników zewnętrznych lub w przypadku działalności gospodarczej 

zawierana jest Umowa udostępnienia infrastruktury, zawierająca w szczególności:​
 ​  

○​ prawa i obowiązki stron, 

○​ zakres udostępnianej infrastruktury, 

○​ okres użytkowania i harmonogram, 

○​ wysokość i terminy płatności opłat, 

○​ zasady odpowiedzialności za infrastrukturę, 

○​ warunki ubezpieczenia (jeśli wymagane), 

○​ procedury zgłaszania awarii i ​reklamacji, 

○​ zasady poufności i ochrony danych.​  ​  

2.​ Dla Użytkowników wewnętrznych oraz badań o charakterze niegospodarczym może 

być wydane Zaświadczenie o udzieleniu dostępu do infrastruktury, zawierające istotne 

warunki korzystania. 

3.​ Kopia umowy lub zaświadczenia powinna być dostępna dla Dysponenta i Opiekuna 

infrastruktury. 

FINANSOWANIE I OPŁATY 

§7. Zasady opłat za korzystanie z infrastruktury 

1.​ Infrastruktura Laboratorium udostępniana ​ jest: 

○​ Bez opłaty dla pracowników BURDA Sp. z o.o. w zakresie działalności firmy, 

○​ Z opłatą preferencyjną (50% stawki standardowej) dla ​ instytucji 

naukowych i badawczych, 

○​ Z opłatą standardową dla ​pozostałych Użytkowników zewnętrznych. 

2.​ Opłaty za korzystanie z infrastruktury są ustalane przez kierownictwo BURDA Sp. z 

o.o. i określane w obowiązującym Cenniku, który zawiera: 

○​ stawki godzinowe lub dzienne za korzystanie z infrastruktury laboratorium,, 

○​ opłaty za obsługę techniczną, 

○​ opłaty za dodatkowe usługi (analiza danych, sporządzenie raportów), 

○​ koszty materiałów zużytych podczas ​badań, 

○​ potencjalne opłaty za przygotowanie ​stanowiska pracy.​  

3.​ Cennik jest dostępny u Dysponenta i ​podlegać może zmianom, o których Użytkownik 

zawiadamiany jest z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem. 

4.​ Opłaty powinny być uzasadnione ​ kosztami operacyjnymi, utrzymaniem, 

ubezpieczeniem oraz amortyzacją sprzętu. 

§8. Rozliczanie kosztów 

1.​ Rozliczanie kosztów odbywa się na ​ podstawie: 

○​ Karty czasu prac – zawierającej informacje o dacie, godzinach pracy, 

użytkownikach i sprzęcie, 

 

 



                                                               
 
 

○​ Faktury/Rachunku wystawianego przez BURDA Sp. z o.o., 

○​ Raportu z przeprowadzonych badań, ​ ​ jeśli dotyczy. ​  

2.​ Karta czasu prac powinna być podpisana zarówno przez Użytkownika, jak i Opiekuna 

infrastruktury. 

3.​ Faktury wystawiane są zgodnie z obowiązującym prawem podatkowym i zawierają 

szczegółowy opis świadczonych usług. 

4.​ Terminy płatności wynoszą 14 dni od wystawienia faktury, chyba że w umowie 

ustalono inaczej. 

5.​ Opóźnienia w płatności mogą skutkować ograniczeniem lub wznowieniem dostępu do 

infrastruktury. 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ I UBEZPIECZENIE 

§9. Odpowiedzialność za infrastrukturę 

1.​ Użytkownik ponosi odpowiedzialność za ​ powierzoną mu infrastrukturę i 

zobowiązany jest do jej ochrony przed uszkodzeniami i stratami. 

2.​ Uszkodzenia spowodowane nieumyślnie mogą być następnie rozliczane pomiędzy 

Użytkownikiem a BURDA Sp. z o.o. na zasadach określonych w umowie. 

3.​ W przypadku uszkodzenia sprzętu ​ Użytkownik niezwłocznie powiadamia 

Dysponenta i uczestniczy w ​ dokumentowaniu szkody. 

4.​ Koszty naprawy lub wymiany sprzętu uszkodzonego w wyniku: 

○​ nieprzemyślanego użytkowania, 

○​ nieprzestrzegania instrukcji obsługi, 

○​ zaniedbania lub braku ostrożności podlegają pokryciu przez Użytkownika.​ 
5.​ Koszty naprawy uszkodzeń spowodowanych ​normalnym zużyciem lub wadami 

fabrycznymi pokrywane są przez BURDA Sp. z o.o. 

 

OCHRONA DANYCH I POUFNOŚĆ 

§10. Ochrona informacji i własności intelektualnej 

1.​ Wszystkie informacje pozyskane podczas ​ korzystania z infrastruktury 

Laboratorium, w tym wyniki badań, są traktowane zgodnie z obowiązującymi 

przepisami o ochronie danych ​ osobowych (RODO) i danych handlowych. 

2.​ Użytkownik zobowiązany jest do: 

○​ zachowania poufności informacji uzyskanych w Laboratorium, 

○​ ochrony danych osobowych zgodnie z RODO, 

○​ przestrzegania praw autorskich i patentowych, 

○​ niemożności udostępniania trzecim stronom wyników badań bez zgody 

Dysponenta.​  

 

 



                                                               
 
 

OGRANICZENIA I ZAKAZY 

§11. Zabrania się 

1.​ Użytkownikom zabrania się:​  

○​ modyfikacji, rozmontowywania lub naprawy sprzętu bez zgody Dysponenta, 

○​ pozostawiania infrastruktury bez nadzoru w trakcie użytkowania, 

○​ przenoszenia sprzętu poza pomieszczenia Laboratorium bez uprawnienia, 

○​ używania infrastruktury niezgodnie z jej przeznaczeniem i instrukcjami, 

○​ prowadzenia działalności zagrażającej bezpieczeństwu lub wizerunkowo, 

○​ dokumentowania (fotografowanie, nagrywanie) infrastruktury bez ​zgody 

dysponenta, 

○​ niszczenia, zaśmiecania stanowiska pracy, 

○​ korzystania z infrastruktury po przeterminowanym szkoleniu, 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§12. Zmiana Regulaminu 

1.​ BURDA Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo ​ do modyfikacji Regulaminu z 

uwzględnieniem: 

○​ zmian wymaganych przez instytucje ​finansujące, 

○​ zmian w przepisach prawa, 

○​ polepszenia procedur operacyjnych i ​bezpieczeństwa. 

2.​ Zmiany w Regulaminie wchodzą w życie ​ nie wcześniej niż 14 dni od 

powiadomienia Użytkowników. 

3.​ Zmian dotyczą wszystkich przyszłych ​ użytkowania infrastruktury, przy czym 

umowy zawarte przed zmianą ​ regulują się przepisami w nich zawartymi. 

 

 

 



                                                               
 
 

ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1: Protokół potwierdzenia udostępnienia 

infrastruktury 

PROTOKÓŁ POTWIERDZENIA UDOSTĘPNIENIA INFRASTRUKTURY 

Data: ___________________ 

Laboratorium BURDA Sp. z o.o. potwierdziło udostępnienie następującej infrastruktury: 

​  

​
Lp. 

Nazwa 

urządzenia/stanowiska 

Warunki 

techniczne 

Data 

udostępnienia 

Data 

zwrotu 

Podpis 

Opiekuna 

1

​

     

2 

 

     

​
​
 

Osoba odpowiedzialna za korzystanie: _________________________  

Podpis: __________ 

Stan techniczny przy wydaniu: □ dobry □ zadowalający □ wymaga naprawy 

Uwagi i przeszkody: 

________________________________________________________________ 

 

Podpis Użytkownika: ______________________ Data: ________________ 

 

Podpis Opiekuna infrastruktury: ________________________  

Data: ________________ 

 

 



                                                               
 
 

Załącznik nr 2: Karta czasu pracy 

KARTA CZASU PRACY 

Projekt/Badanie: 

________________________________________________________________ 

Użytkownik: __________________________ Data: __________________ 

​  

Data Godzina 

rozpoczęcia 

Godzina 

zakończenia 

Czas 

całkowity 

Urządzenie/Stanowisko Uwagi Podpis 

Opiekuna 

       

       

       

​
​
 

Razem godzin: ________________ 

Materiały użyte: 

________________________________________________________________ 

 

Podpis Użytkownika: ________________________  

Podpis Opiekuna: ___________________ 

 

 

 



                                                               
 
 

Załącznik nr 3: Umowa udostępnienia infrastruktury 

UMOWA UDOSTĘPNIENIA INFRASTRUKTURY LABORATORYJNEJ 

Zawarta w dniu _________________ roku w Zimnej Wódce 

Strony: 

1.​ BURDA Sp. z o.o., z siedzibą w Zimnej Wódce, ul. Amerykańska 5 KRS: 0000451247, 

REGON: 243193278, NIP: 6452537210 (zwana dalej „Udostępniającym") 

2.​ _________________________________, z ​ siedzibą/zamieszkaniem: 

__________________________________________________________ 

(zwana dalej „Użytkownikiem") 

Przedmiot umowy: 

Udostępniający zobowiązuje się udostępnić Użytkownikowi infrastrukturę laboratoryjną 

Laboratorium Burda Sp. z o.o. 

Okres udostępnienia: 

Od: _________________ Do: _________________ 

Warunki korzystania: 

1.​ Użytkownik zobowiązany jest korzystać z infrastruktury zgodnie z Regulaminem i 

instrukcjami ​ bezpieczeństwa. 

2.​ Użytkownik ponosi odpowiedzialność za uszkodzenia spowodowane jego winą. 

3.​ Użytkownik zobowiązany jest do wznowienia infrastruktury w stanie technicznym, w 

jakim ją otrzymał. 

Opłaty i warunki płatności: 

●​ Stawka: _________________ złotych za ​godzinę/dzień 

●​ Szacunkowy koszt: _________________ ​ złotych 

●​ Termin płatności: __ dni od wystawienia faktury 

Dane Opiekuna infrastruktury:​
 Nazwa: _________________ Tel: _________ Email: _________ 

Podpis Udostępniającego: 

_________________________________ Data: __________________ 

Podpis Użytkownika: 

_________________________________ Data: __________________  

 

 



                                                               
 
 

Załącznik nr 4: Cennik 

CENNIK USŁUG LABORATORIUM BURDA SP. Z O.O. 

(Obowiązujący od: 2026 roku) 

​  

Lp.​  Nazwa 

usługi/urządzenia 

Jednostka Stawka 

standardowa 

Stawka dla 

jednostek 

naukowych 

Stawka dla 

pracowników 

BURDA 

1 Korzystanie z 

infrastruktury 

laboratorium 

godz. 100,00 zł 50,00 zł bezpłatnie 

2​  Sporządzenie 

raportu z badań 

szt. 150,00 zł 75,00 zł bezpłatnie 

3 Obsługa techniczna 

(per godzinę) 

godz. 100,00 zł 50,00 zł

​  

bezpłatnie 

​
​
 

Uwagi: 

●​ ​ Stawki obowiązują od 2026 roku 

●​ ​ Zmiana cen jest ogłaszana z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem 

●​ ​ Materiały zużyte w trakcie badań rozliczane są oddzielnie 

 

 

 

 


